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FINANZIATI TRAMITE “FONDO REGIONALE DISABILI” 
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Vers. 1 
del 03/05/2018 

Selezionare il lavoratore tramite l’apposita funzionalità presente in => Lavoratori => Gestione lavoratori . 
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Entrare nella scheda del lavoratore e cliccare in => Gestione attività => Proposte di politica attiva  => Nuova 
PPA.  

 

 

Controllare che lo sportello e l’operatore siano correttamente valorizzati, quindi selezionare la data della PPA e 
impostare come tipologia la voce “standard ”. Premere quindi => Invia.  

 
 

Nella pagina che si apre, impostare la data di scadenza della proposta; il sistema imposta tale data di default a 
tre mesi di distanza dalla data di inserimento della PPA, è comunque possibile impostare una data a piacere. 
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N.B. Si ricorda che la data di scadenza si riferisce al periodo massimo di tempo entro il quale il lavoratore dovrà 
accettare/rifiutare la PPA, pena la sua chiusura d’ufficio. Tale data pertanto non si riferisce alla scadenza del 
tirocinio e non produce alcun effetto dopo che la PPA è stata accettata o rifiutata dal lavoratore. 

Nella medesima pagina, in corrispondenza della sezione “Riferimenti progetto”, premere il pulsante => 
Seleziona . 

 

 

Inserire nella barra di ricerca in alto una parola chiave per ricercare il progetto “Fondo regionale disabili”, cui la 
PPA dovrà essere agganciata per poter avviare il tirocinio. Si suggerisce di inserire come parola chiave “Fondo” 
oppure “DGR 1788-2017”. 

Attenzione: il progetto da selezionare sarà quello nel cui titolo è specificata la provincia di appart enenza 
del CPI (nell’esempio “Città metropolitana di Venez ia”). 

 

 

 

Flaggare il progetto mediante la casellina a destra e premere in alto il tasto => Seleziona . 

Il sistema rimanda in automatico alla pagina di informazioni del progetto. Cliccare su => Invia  per salvare i dati 
inseriti. 
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Spostarsi nel menu a sinistra e cliccare su => Attività => Nuova attività . 

 

 
 

Selezionare dal menu a tendina l’attività di tipo STA – Tirocinio  ed impostare la data di inizio e fine prevista. 

Nel box “Descrizione”, inserire denominazione, codi ce fiscale e indirizzo della sede legale dell’azien da 
ospitante il tirocinio.  

Cliccare quindi su => Invia per salvare i dati inseriti. 
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Inserire poi la durata complessiva del tirocinio espressa in ore alla voce “impegno previsto” e cliccare su => 
Invia  per salvare i dati inseriti. 

 
 

Tornare a questo punto nella pagina di Informazioni della PPA e cliccare su => Consegna la PPA , confermando 
la volontà di procedere tramite il pulsante => Sì. 
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Infine, cliccare sul pulsante => L’utente accetta la PPA  e confermare l’accettazione della PPA. 

 

 

 

Cliccare quindi sul pulsante in basso => Stampa la PPA  per stampare la proposta di politica attiva. 

 

 
 

Stampare la PPA in duplice copia e raccogliere la firma sia dell’operatore che del lavoratore. Consegnare una 
copia della PPA all’utente e conservare l’altra. 


